Zarzadzenie Nr 41/2021
Starosty Belchatowskiego
z dnia 28 kwietnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
Starostwa Powiatowego w Belchatowie

Na podstawie art. 12 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. 2019 r.
poz. 908 ze zm.) w zwigzku z art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (Dz. U. z 2020 r. poz. 920 ze zm.) oraz § 25 ust. 2 pkt 6 Regulaminu Organizacyjnego

Starostwa Powiatowego w Belchatowie zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego w Betchatowie,

stanowigcy zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
Wykonanie Zarzadzenia powierzam Naczelnikowi Wydziatu Spraw Obywatelskich

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem jego podpisania.



Zakacznik
do Zarzadzenia Nr 41/2021
Starosty Belchatowskiego

Regulamin Biura Rzeczy Znalezionych

Starostwa Powiatowego w Belchatowie

§1. 1. Biuro Rzeczy Znalezionych miesci si¢ w Starostwie Powiatowym w Belchatowie przy
ul. Pabianickiej 17/19, prowadzone jest w ramach Wydzialu Spraw Obywatelskich. Biuro Rzeczy

znalezionych (zwane dalej Biurem) dziata z upowaznienia Starosty Powiatu Belchatowskiego.
2. Biuro dziata w godzinach urzgdowania Starostwa.
3. Dgziata na podstawie:
1) ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2019 poz. 908 ze zm.),
2) ustawy z dnia 23 kwietnia 1963 1. - Kodeks Cywilny (Dz. U. z 2019 1. poz. 1145 ze zm.),

3) niniejszego Regulaminu.

§ 2. Przedmiotem dzialalno$ci Biura jest:

1. przyjmowanie wnioskdw o zagubieniu rzeczy (zalacznik nr 1), udzielanie informacji osobom

poszukujacym zagubionych rzeczy,

2. przyjmowanie zawiadomien o znalezieniu rzeczy (zalacznik nr 2), przyjmowanie i przechowywanie
oraz szacowanie wartosci rzeczy znalezionych na obszarze powiatu betchatowskiego

lub znalezionych przez mieszkanca powiatu betchatowskiego ,
3. prowadzenie ewidencji rzeczy znalezionych,
4. poszukiwanie 0sob uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych (zalacznik nr 3),

5. wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym (wtascicielowi lub znalazcy)(zatacznik nr 4).

§ 3. Biuro Rzeczy Znalezionych przyjmuje:

1. rzeczy znalezione, porzucone bez zamiaru wyzbycia si¢ ich wlasnosci na terenie powiatu
betchatowskiego lub znalezione przez osob¢ mieszkajaca na terenie powiatu belchatowskiego, ktorych
szacunkowa warto$¢ przekracza 100 zt, chyba ze jest to rzecz o wartosci historycznej, naukowe;j

1 artystycznej,



2. pienigdze, papiery wartosciowe, kosztownosci w tym: zloto, platyna, srebro, w tym monety, wyroby

uzytkowe ze ztota, platyny lub srebra, kamieni szlachetnych, peret oraz koralu,

3. rzeczy, ktorych cechy zewngetrzne lub umieszczone na nich znaki szczeg6lne wskazuja, ze stanowig one
sprzet lub ekwipunek wojskowy, dokumenty wojskowe, w szczeg6lnosci legitymacje, ksigzeczki
lub zaswiadczenia wojskowe oraz karty powolania — Biuro Rzeczy Znalezionych niezwtocznie

przekazuje najblizszej jednostce organizacyjnej Zandarmerii Wojskowej,

4. rzeczy znalezione w budynku publicznym, innym budynku Ilub pomieszczeniu otwartym
dla publicznosci albo $rodku transportu publicznego — oddane do Biura przez wtasciwego zarzadce
po uptywie 3 dni od dnia otrzymania rzeczy od znalazcy i nieodebrane w tym czasie przez osobg

uprawniona,

5. warto$¢ szacunkowa rzeczy znalezionej ustalana jest w momencie zawiadomienia przez znalazce
o znalezieniu rzeczy, w oparciu o ceny rynkowe ( ustalane w oparciu o strony internetowe oferujace
do sprzedazy takie same lub podobne sktadniki,) z uwzglgdnieniem stopnia zuzycia rzeczy ocenianego

wizualnie przez pracownika Biura. Warto$¢ ta umieszczana jest w zalaczniku nr 2.

§ 4. Biuro Rzeczy znalezionych odmawia przyjecia :

1.

rzeczy, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza 100,00 zt, chyba ze sg to rzeczy o wartosci

historycznej, naukowej lub artystyczne;j,

rzeczy, co do ktorych istnieja podstawy do uznania, ze rzecz znaleziona zostata porzucona z zamiarem

wyzbycia si¢ wlasnosci,

rzeczy o wlasciwosciach powodujacych, ze ich przechowywanie byloby niemozliwe, a takze
w sytuacjach kiedy w ocenie Biura koszty przechowywania (zlecenie podmiotowi zewnetrznemu)

przekrocza warto$¢ rzeczy znalezionej,

rzeczy, ktorych posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegdlnosci broni, amunicji, materiatow
wybuchowych albo dowodu osobistego lub paszportu. W takiej sytuacji znalazca zobowigzany jest
do przekazania tej rzeczy do najblizszej jednostki organizacyjnej Policji. Jezeli oddanie rzeczy wigzatoby
si¢ z zagrozeniem zycia lub zdrowia — zawiadamia Policj¢ o miejscu, w ktorym rzecz si¢ znajduje.
Jednostka organizacyjna Policji niezwlocznie zawiadamia wtasciwego Staroste o znalezieniu rzeczy oraz

znalazcy,

jesli nie zostaly spelnione warunki wlasciwosci terytorialnej, tzn. rzecz nie zostala znaleziona
w granicach administracyjnych powiatu betchatowskiego lub powiat betchatowski nie jest miejscem

zamieszkania znalazcy,

zwierzat, ktore zabtakaty si¢ lub uciekty,



7.

rzeczy znalezionej w budynku publicznym, innym budynku Iub pomieszczeniu otwartym
dla publicznosci albo $rodku transportu publicznego, poniewaz taka rzecz powinna zosta¢ oddana

wlasciwemu zarzadcy.

§ 5. Przyjmowanie rzeczy znalezionych od oséb fizycznych

1.

hd

Przyjmowanie rzeczy znalezionych od osob fizycznych odbywa si¢ na podstawie zawiadomienia
o znalezieniu rzeczy. Znalazca w zawiadomieniu jest zobowigzany do podania swoich danych oraz
informacji o znalezionej rzeczy, w tym m. in. daty oraz miejsca znalezienia, opisu rzeczy wraz

z okresleniem stanu technicznego.

Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo o znalezieniu i przyjgciu rzeczy do Biura stwierdza

si¢ w protokole (zatacznik nr 2).

Biuro stwierdza odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo o znalezieniu i przyjeciu rzeczy

znalezionej w wydanym znalazcy poswiadczeniu (zalacznik nr 2).

Odebranie zawiadomienia oraz protokol sporzadza si¢ takze w przypadku wskazania przez znalazce
miejsca, w ktorym rzecz si¢ znajduje ( bez przekazania jej do Biura).
W przypadku odmowy przyjecia rzeczy znalezionej wydaje si¢ znalazcy poswiadczenie o odmowie

przyjecia rzeczy (zatgcznik nr 2).

W przypadku przekazania $rodkow pienigznych Starosta wplaca je na rachunek bankowy sum

depozytowych.

§ 6. Przyjmowanie rzeczy znalezionych od zarzadcéw budynkéw, pomieszczen otwartych dla

publiczno$ci albo §rodkéw transportu publicznego oraz Policji

1.

Przyjmowanie rzeczy znalezionych od zarzadcow budynkow, pomieszczen otwartych dla publicznosci
albo $rodkéw transportu publicznego (wlasciwych zarzadcow) oraz Policji odbywa si¢ na podstawie
zawiadomienia, w ktorych wlasciwy zarzadca lub Policja w zawiadomieniu sg zobowigzani do podania
informacji o znalezionej rzeczy, w tym m.in. daty oraz miejsca znalezienia rzeczy, opisu rzeczy wraz

z okresleniem stanu technicznego oraz danych znalazcy.

. Odebranie zawiadomienia o znalezieniu rzeczy albo o znalezieniu i przyjeciu rzeczy do Biura potwierdza

si¢ w protokole (zatacznik nr 2).

W przypadku odmowy przyjecia rzeczy znalezionej wydaje si¢ wlasciwemu zarzadcy/Policji

poswiadczenie o odmowie przyjecia rzeczy (zalacznik nr 2).



§ 7. Przechowywanie rzeczy znalezionych

1. Rzeczy znalezione i dostarczone do Biura ewidencjonuje i przechowuje si¢ w Starostwie Powiatowym
w pomieszczeniu lub w szafie zamykanej na klucz, kasie pancernej lub w banku na wyodrgbnionym

rachunku do czasu:
1) odbioru rzeczy przez wiasciciela (po uregulowaniu kosztoéw, jesli wystepuja),

2) odbioru rzeczy przez znalazce, jezeli bezskutecznie mingt termin odbioru rzeczy przez jego

wlasciciela, a znalazca uczynit zado§¢ swoim obowigzkom,
3) przekazania najblizszej jednostce organizacyjnej Policji albo Zandarmerii Wojskowe;,

4) przekazania muzeum, bibliotece albo archiwum panstwowemu.

[\

. Biuro nie ponosi odpowiedzialnosci za stan techniczny dostarczonych i przechowywanych rzeczy.

3. Biuro zobowigzane jest do przechowywania rzeczy w warunkach zapewniajacych ich bezpieczenstwo

1 trwatos¢.

N

. W przypadku gdy przechowywanie lub oddanie rzeczy przez znalazcg jest niemozliwe albo polaczone
z niebezpieczefstwem pogorszenia rzeczy, trudno$ciami lub znacznymi kosztami, znalazca moze
ograniczy¢ si¢ do wskazania osobie uprawnionej do odbioru rzeczy, staro$cie lub zarzadcy, miejsca

w ktérym rzecz si¢ znajduje.

9]

. Znalazca przechowujacy rzecz, ktory uczynit zado$¢ swoim obowigzkom, moze zgdaé znaleznego
w wysokosci 1/10 warto$ci rzeczy, jezeli zglosit swe roszczenia najpdzniej w chwili wydania rzeczy

osobie uprawnionej do jej odbioru.

o

W przypadku gdy rzecz nie jest przechowywana przez znalazce, znalazca moze zastrzec wobec
przechowujgcego, ze bedzie zadat znaleznego. W takim przypadku przechowujacy zawiadamia znalazce
o wydaniu rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru oraz o jej adresie zamieszkania albo siedziby,
a znalazca moze zglosi¢ zadanie znaleznego w terminie miesiaca od dnia zawiadomienia go o wydaniu

rzeczy. Przechowujacy informuje o tym osob¢ uprawniong do odbioru rzeczy.

~

. Biuro prowadzi ewidencje rzeczy znalezionych zawierajaca: liczbg porzadkowa, nr sprawy pod jaka jest
ewidencjonowana, date¢ przyjecia zgtoszenia lub rzeczy, dane znalazcy lub przekazujacego, opis rzeczy
znalezionej, szacunkowg warto$¢ rzeczy, datg¢ wystania powiadomienia, dane osoby uprawnionej
do odbioru oraz date wydania rzeczy, dat¢ przejscia na wilasno$¢ znalazcy lub Powiatu, koszty

przechowywania rzeczy i poszukiwania oso6b uprawnionych do odbioru, uwagi.
§ 8. Wezwania do odbioru

1. W przypadku ustalenia imienia i nazwiska oraz adresu zamieszkania lub siedziby osoby uprawnionej
do odbioru rzeczy, Biuro niezwlocznie wzywa t¢ osobe do odbioru rzeczy, poucza o skutkach

nieodebrania rzeczy w wyznaczonym terminie, informuje o kosztach poszukiwania osoby uprawnionej



do odbioru rzeczy, kosztach przechowywania i zabezpieczenia ktére obcigzaja osob¢ uprawniong

do odbioru.

2. W przypadku braku mozliwosci ustalenia danych osobowych osoby uprawnionej do odbioru rzeczy, Biuro
z upowaznienia Starosty Belchatowskiego wystepuje do organu prowadzacego wilasciwa ewidencje,
rejestr lub zbior danych o udzielenie informacji umozliwiajacych ustalenie tego adresu oraz prowadzi

poszukiwania poprzez zamieszczenie:
1) wezwania na tablicy ogloszen Starostwa przez okres 1 roku liczac od dnia znalezienia rzeczy,

2) ogloszenia i/lub wezwania na stronie internetowej BIP powiatu betchatowskiego www.bip.powiat-

betchatowski.pl w zaktadce Obwieszczenia, Ogloszenia, Informacje/Biuro Rzeczy Znalezionych,

4) ogloszenia w dzienniku poczytnym o zasiggu lokalnym lub ogo6lnopolskim, w przypadku gdy rzecz

znaleziona przekroczy rownowarto$¢ 5 000,00 zi.

§ 9. Zasady wydawania rzeczy znalezionych
1. Wydawanie rzeczy znalezionych osobom uprawnionym (wtascicielowi ):

1) osoba (wilasciciel), ktora jest uprawniona do odbioru rzeczy, przed wydaniem jej rzeczy z Biura
winna zlozy¢ wniosek o wydanie rzeczy znalezionej (zalacznik nr 3) podajac jej opis, cechy

charakterystyczne oraz czas i miejsce zagubienia,

2) przed wydaniem rzeczy, osoba uprawniona do odbioru rzeczy winna ui§ci¢ koszty przechowania
oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze koszty poszukiwania osoby uprawnionej do jej
odbioru (jezeli wystapity). Koszty te obcigzaja osobg uprawniong do odbioru rzeczy do wysokosci
wartosci rzeczy w dniu odbioru, okazujac dokument potwierdzajacy uiszczenie wptaty na konto

dochodu powiatu,
3) Biuro sporzadza protoko6t wydania rzeczy znalezionej (zatacznik nr 4),

4) Biuro niezwlocznie zawiadamia znalazce, ktory zazadal znaleznego, o wydaniu rzeczy osobie
uprawnionej do jej odbioru. Zawiadomienie wysyla si¢ na adres zamieszkania wskazany

w wydanym znalazcy po$wiadczeniu (zatacznik nr 5).

5) w przypadku pienigdzy, Starosta przekazuje uprawnionemu do odbioru, przekazane na rachunek
bankowy sum depozytowych pieniadze, powigkszone o nalezno$¢ z tytutlu oprocentowania
rachunku bankowego, na ktorym zostaly zdeponowane oraz pomniejszone o kwoty prowadzenia
tego rachunku. Przekazanie nastgpuje na podstawie zlecenia przekazania $rodkéw zgodnie
z wzorem zal. do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych w Starostwie

Powiatowym w Betchatowie.



2. Wydawanie rzeczy znalezionych znalazcy:

1) gdy rzecz znaleziona nie zostanie odebrana przez osobe uprawniong do jej odbioru w ciggu 1 roku
od dnia dorgczenia wezwania do odbioru, a w przypadku niemozno$ci wezwania — w ciagu 2 lat
od dnia jej znalezienia, staje si¢ wlasno$cig znalazcy, ktory uprzednio zawiadomiony odebrat rzecz
we wskazanym terminie nie krotszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania

rzeczy w tym terminie jej wlascicielem stanie si¢ powiat,

2) wydanie rzeczy znalazcy nast¢puje po uiszczeniu kosztOw przechowania oraz utrzymania rzeczy
w nalezytym stanie, a takze kosztow poszukiwania osoby uprawnionej do jej odbioru (jezeli
wystgpity). Koszty te obcigzajg znalazce rzeczy, ktory wyrazit wole jej przyjecia, do wysokosci
wartosci rzeczy w dniu odbioru, okazujac dokument potwierdzajacy uiszczenie wptaty na konto

dochodu powiatu,

3) osobie uprawnionej do odbioru rzeczy wydaje si¢ zaswiadczenie stwierdzajace uptyw terminow

przechowania rzeczy oraz zawierajace informacj¢ o wydaniu rzeczy (zalacznik nr 6),

4) w przypadku pienigdzy, Starosta zwraca znalazcy przekazane na rachunek bankowy sum
depozytowych pieniagdze powickszone o nalezno$¢ z tytutu oprocentowania rachunku bankowego,
na ktorym zostaly zdeponowane oraz pomnigjszone o kwoty prowadzenia tego rachunku.
Przekazanie nastgpuje na podstawie zlecenia przekazania S$rodkéw zgodnie z wzorem zal.
do Instrukcji obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych w Starostwie Powiatowym

w Belchatowie.

§ 10. Przejecie rzeczy znalezionej na wlasnos¢ Powiatu

1. Po uptywie termindw przechowywania i niezgloszeniu si¢ znalazcy, gdy rzecz staje si¢ wlasnoscig
powiatu belchatowskiego, Biuro przeprowadza aktualng ocen¢ wartosci (rynkowej, szacunkowej,

godziwej) 1 przydatnosci rzeczy znalezionej (zatacznik nr 7).

2. Biuro sporzadza protokédt zdawczo-odbiorczy rzeczy znalezionych, celem przekazania na wlasnosé

powiatu (zatacznik Nr ).

3. W przypadku $rodkow pieni¢znych znajdujacych si¢ na rachunku bankowym sum depozytowych Biura
Rzeczy Znalezionych, Biuro sporzadza Zlecenie przekazania $rodkéw do Wydzialu Finansowo-
Ksiegowego o przekazanie zgromadzonej kwoty na konto dochodow powiatu powigkszonej o naleznosé
z tytutlu oprocentowania rachunku bankowego, na ktéorym zostaly zdeponowane oraz pomniejszonej

o kwoty prowadzenia tego rachunku.

§11 W sprawach nieuregulowanych w Regulaminie Biura Rzeczy Znalezionych zastosowanie maja
przepisy ustawy z dnia 20 lutego 2015 1. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2019 poz. 908 ze zm.) oraz
Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2019 r. poz. 1145 ze zm.).



Zatacznik nr 1
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Betchatowie
znak sprawy: WO......................

Biuro Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Belchatowie
Wydzial Spraw Obywatelskich
97-400 Belchatow, ul. Pabianicka 17/19
tel. 44 635-86-15

WNIOSEK O ZGLOSZENIE ZAGUBIONEJ RZECZY

Data..ccceerreeeieeeeiinnnnnnnnnnnnee

Dane osoby poszukujacej zgubionej rzeczy:

TelefOn: «oooeeeeeeeiee
Okolicznosci zdarzenia:

Nazwa 1 cechy charakteryStyCzZne IZECZY .....oouuiinii i e

Pouczenie:

1. Znalazca przechowujacy rzecz, ktory uczynit zado$¢ swoim obowigzkom, moze zada¢ znaleznego w wysokosci 1/10 wartosci rzeczy, jezeli zglosit swoje
roszczenie najpozniej w chwili wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru.
2. Rzecz znaleziona, ktéra nie zostanie przez osobg uprawniong odebrana w ciagu roku od dnia dorgczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci

wezwania — w ciggu dwoch lat od dnia jej znalezienia, staje si¢ wlasnoscia znalazcy, jezeli uczynit on zados¢ swoim obowiazkom. Jezeli jednak rzecz zostata
oddana staro$cie, znalazca staje si¢ jej whascicielem, jezeli rzecz odebrat w wyznaczonym przez starostg terminie (art. 187 § 1 kodeksu cywilnego).

3. Wiasciwy starosta informuje osobg uprawniong do odbioru rzeczy o kosztach przechowania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze o kosztach
poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy (art. 18 ust. 1 ustawy o rzeczach znalezionych).

4, Wlasciwy starosta wydaje rzecz osobie uprawnionej do odbioru rzeczy po uiszczeniu przez nig kosztow, o ktorych mowa w ust. 1 (art. 18 ust. 2 ustawy o
rzeczach znalezionych).

(data i podpis pracownika biura) (data i podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)



Zatgcznik nr 2

do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych

w Starostwie Powiatowym w Betchatowie

znak sprawy: WO...........c.oevennis .
Biuro Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Belchatowie
Wydzial Spraw Obywatelskich
97-400 Belchatow, ul. Pabianicka 17/19
tel. 44 635-86-15

POSWIADCZENIE/PROTOKOL PRZYJECIA ZAWIADOMIENIA O ZNALEZIENIU
I/LUB PRZYJECIU/ODMOWY PRZYJECIA RZECZY"

Dane znalazcy:

Imig inazwisko ..........coooiiiiiiiiiii Adres zamieszKania .............c.ooiiiiiiiii
Nazwa i nr dokumentu toZSamosSCi ........ovvvviiiiieiiiiniiiieenens Nrtelefonu ........ccoooiiiiiiiiiie,
(003 I V7/5167A "2 121 72 o) 1 - P N
CZzas 1 MICJSCE ZNAICZICIIA ...\ vt et et et et et et et et et ettt ettt et e et e et e et et e et et e et e et e et e e e e n e e aeeteereaneanenes
Migjsce przechowania 1z€CZy ZNAlEZIOMNE] ... ..euueenteint ettt et et ettt et e et e et e e ee e eaeenneenaeans

Os$wiadczam, ze wiem/nie wiem” kto jest uprawniony do odbioru rzeczy znalezionej, znam/nie znam"
miejsca zamieszkania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy znalezionej.............cooeveeiiiiiiiiiiiiiiii

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy o rzeczach znalezionych zadam/nie zagdam” znaleznego w wysokosci
10% wartosci znalezionej i przechowywanej rzecz, zgtoszonej do Biura Rzeczy Znalezionych.

Os$wiadczam, ze zglaszam wolg¢/nie zglaszam woli” nabycia wlasno$ci znalezionej rzeczy w przypadku
bezskutecznego uptywu terminu do odbioru rzeczy przez osobe uprawniona.

Os$wiadczam, ze zapoznalem si¢ z treScia pouczenia zawartego w poswiadczeniu przyjecia
zawiadomienia o znalezieniu i przyjeciu rzeczy.

Pouczenie:
1. Znalazca przechowujacy rzecz, ktory uczynit zado$¢ swoim obowiazkom, moze zada¢ znaleznego w wysokos$ci 1/10 warto$ci rzeczy, jezeli zglosil swoje roszczenie
najp6zniej w chwili wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru.
2. W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobg uprawniona do jej odbioru w terminie okreslonym w art. 187 kodeksu cywilnego, wlasciwy

starosta zawiadamia o tym znalazcg oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie nie krotszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy
w tym terminie jej wiascicielem stanie si¢ powiat. Przepisy art. 18 ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio (art. 19 ustawy o rzeczach znalezionych).

3. Rzecz znaleziona, ktora nie zostanie przez osobg uprawniong odebrana w ciagu roku od dnia dorgczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemozno$ci
wezwania — w ciaggu dwoch lat od dnia jej znalezienia, staje si¢ wlasno$cia znalazcy, jezeli uczynil on zado$¢ swoim obowigzkom. Jezeli jednak rzecz zostala
oddana staro$cie, znalazca staje si¢ jej wlascicielem, jezeli rzecz odebral w wyznaczonym przez starostg terminie (art. 187 § 1 kodeksu cywilnego).

4. Wiasciwy starosta informuje osobe uprawniong do odbioru rzeczy o kosztach przechowania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze o kosztach
poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy (art. 18 ust. 1 ustawy o rzeczach znalezionych).
5. Wilasciwy starosta wydaje rzecz osobie uprawnionej do odbioru rzeczy po uiszczeniu przez nig kosztow, o ktorych mowa w ust. 1 (art. 18 ust. 2 ustawy o rzeczach

znalezionych).

(data i podpis znalazcy)

Szacunkowa warto$¢ rzeczy znalezionej: ............... ZE(StOWnie: ..o )

Decyzja o przyjeciu/odmowie przyjecia” rzeczy do Biura Rzeczy Znalezionych .................cooviiiiiiiiiinnin..

(data i podpis pracownika biura)

Niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Betchatowie
znak sprawy: WO...........c.oevennis

Biuro Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Belchatowie
Wydzial Spraw Obywatelskich
97-400 Belchatow, ul. Pabianicka 17/19
tel. 44 635-86-15

WNIOSEK O WYDANIE RZECZY ZNALEZIONEJ

Dane osoby uprawnionej do odbioru rzeczy znalezionej:

TElefOn: oo
Okolicznosci zdarzenia:

Nazwa i1 cechy charakteryStyCzZne 1ZECZY .....oviiinti it e ee e

Pouczenie:
1. Znalazca przechowujacy rzecz, ktory uczynit zado$¢ swoim obowigzkom, moze zada¢ znaleznego w wysokosci 1/10 wartosci rzeczy, jezeli zglosit swoje roszczenie
najp6zniej w chwili wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru.
2. Rzecz znaleziona, ktora nie zostanie przez osobg¢ uprawniong odebrana w ciagu roku od dnia dorgczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznos$ci

wezwania — w ciggu dwoch lat od dnia jej znalezienia, staje si¢ wlasno$cia znalazcy, jezeli uczynit on zado$¢ swoim obowigzkom. Jezeli jednak rzecz zostata
oddana staroscie, znalazca staje si¢ jej wlascicielem, jezeli rzecz odebrat w wyznaczonym przez starost¢ terminie (art. 187 § 1 kodeksu cywilnego).

3. Wiasciwy starosta informuje osob¢ uprawniona do odbioru rzeczy o kosztach przechowania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze o kosztach
poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy (art. 18 ust. 1 ustawy o rzeczach znalezionych).

4. Wilasciwy starosta wydaje rzecz osobie uprawnionej do odbioru rzeczy po uiszczeniu przez nig kosztow, o ktorych mowa w ust. 1 (art. 18 ust. 2 ustawy o rzeczach
znalezionych).

(data i podpis pracownika biura) (data i podpis osoby sktadajacej oswiadczenie)



Zatgcznik nr 4

do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Belchatowie
znak sprawy: WO...........c.oevennis
Biuro Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Belchatowie
Wydzial Spraw Obywatelskich
97-400 Belchatow, ul. Pabianicka 17/19
tel. 44 635-86-15

ZASWIADCZENIE WYDANIA RZECZY ZNALEZIONEJ

Data wydania rzeczy

Belchatow, dnia ....................
Liczba porzadkowa z ewidencji rzeczy znalezionych WO.5314...................
Dane osoby uprawnionej do odbioru rzeczy / dane znalazcy”
Imig i nazwisko/Nazwa inStytucii ............oeevuuueeeiueeeeiieeeeins Adres przechowywania .................cooeeiiiiiiinnn,
Nazwa i nr dokumentu t0ZSamosCi ..........vvvvuiieiieiiiiieiinane.. Nrtelefonu ...
Opis rzeczy znalezionej (NAzwa 1 TOAZA]) ... ...uiuiitit i e
Rzecz zostata wydana WSKULEK ... ..o e

( nalezy poda¢ dowody potwierdzajace posiadanie zgubionej rzeczy i inne istotne okolicznosci dla udowodnienia wlasnosci i wytyczne weryfikacji prawa wlasnosci)

Potwierdzam zgodno$¢ opisu rzeczy znalezionej, podanego w oswiadczeniu osoby/instytucji uprawnionej z opisem
wynikajacym z zapisow ewidencyjnych Biura.

Koszty utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, koszty przechowywania oraz koszty poszukiwania osoby
UPrawnionej Wynosza: .................... stownie: ... zt. Ustalona optata z tytulu uiszczenia
kosztow zostala przekazana w dniu ......... na konto dochodéw powiatu — jezeli dotyczy*.

Niniejszym potwierdzamy, Ze rzecz znaleziona zostala wydana osobie uprawnionej/znalazcy*, a koszty zostaty
uiszczone.

data i podpis osoby uprawnionej / znalazcy* podpis pracownika Biura

Pouczenie:

1. Znalazca przechowujacy rzecz, ktory uczynit zados¢ swoim obowiazkom, moze zada¢ znaleznego w wysokosci jednej dziesiatej wartosci rzeczy, jezeli zglosit swoje
roszczenie najpozniej w chwili wydania rzeczy osobie uprawnionej do jej odbioru.

2. W przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osobg uprawniong do jej odbioru w terminie okreslonym w art. 187 kodeksu cywilnego, wlasciwy
starosta zawiadamia o tym znalazcg oraz wzywa go do odbioru rzeczy w terminie nie krotszym niz 2 tygodnie, z pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy
w tym terminie jej wlascicielem stanie si¢ powiat. Przepisy art. 18 ust. 1 i 2 stosuje si¢ odpowiednio (art. 19 ustawy o rzeczach znalezionych).

3. Rzecz znaleziona, ktora nie zostanie przez osob¢ uprawniong odebrana w ciagu roku od dnia dorgczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci
wezwania — w ciagu dwoch lat od dnia jej znalezienia, staje si¢ wlasno$cia znalazcy, jezeli uczynit on zados¢ swoim obowigzkom. Jezeli jednak rzecz zostata
oddana staroscie, znalazca staje si¢ jej wlascicielem, jezeli rzecz odebral w wyznaczonym przez starost¢ terminie (art. 187 § 1 kodeksu cywilnego).

4. Wiasciwy starosta informuje osobg uprawniona do odbioru rzeczy o kosztach przechowania oraz utrzymania rzeczy w nalezytym stanie, a takze o kosztach
poszukiwania osoby uprawnionej do odbioru rzeczy (art. 18 ust. 1 ustawy o rzeczach znalezionych).

5. Wiasciwy starosta wydaje rzecz osobie uprawnionej do odbioru rzeczy po uiszczeniu przez nig kosztow, o ktorych mowa w ust. 1 (art. 18 ust. 2 ustawy o rzeczach
znalezionych).

niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 5
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Betchatowie
znak sprawy: WO...........c.oevennis

Biuro Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Belchatowie
Wydzial Spraw Obywatelskich
97-400 Belchatow, ul. Pabianicka 17/19
tel. 44 635-86-15

ZAWIADOMIENIE ZNALAZCY

Dziatajac na podstawie art. 19 ust. 1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 908 ze zm.) zawiadamiam iz na podstawie art. 187 Kodeksu cywilnego
nabyta/nabyl Pani/Pan prawo wlasnosci do przekazanej do Biura Rzeczy Znalezionych prowadzonego
przez Wydziat Spraw Obywatelskich Starostwa Powiatowego w Belchatowie, rzeczy znalezionej

.................................................................................... opisanej szczegotowo w aktach

W zwigzku z powyzszym wzywam Panig/Pana jako znalazc¢ uprawnionego do odbioru
depozytu w nieprzekraczalnym terminie 21 dni od dnia dor¢czenia niniejszego zawiadomienia.
Koszty zwigzane z utrzymaniem rzeczy w nalezytym stanie, przechowywaniem oraz poszukiwaniem
osoby uprawnionej do odbioru wynoszg ...... zt.
Depozyt mozna odebra¢ po okazaniu dokumentu uiszczenia w/w optaty na konto dochodéw Powiatu
..................................................................... , W godzinach pracy Urzedu. Szczegdtowe
informacje telefoniczne pod numerem: 44 635 86 15

W przypadku nie odebrania rzeczy w wyznaczonym terminie jej wiascicielem, na mocy art. 19

ust.1 ustawy o rzeczach znalezionych, stanie si¢ Powiat.

(data i podpis pracownika upowaznionego BRZ, z upowaznienia Starosty ).



Zatgcznik nr 6
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Betchatowie
znak sprawy: WO...........c.oevennis

Biuro Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Belchatowie
Wydzial Spraw Obywatelskich
97-400 Belchatow, ul. Pabianicka 17/19
tel. 44 635-86-15

ZASWIADCZENIE STWIERDZAJACE UPLYW TERMINOW
PRZECHOWYWANIA RZECZY ORAZ INFORMACJA O WYDANIU RZECZY

Podstawa prawna: art. 19 ust. 3 ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. 22019
r. poz. 908)

1. Data przyjecia zawiadomienia 0 ZnaleZieniu IZECZY: ........ccceevueruerienienienienienieesieeneeens

4.Znalazca nabyl prawo wlasnosci rzeczy na podstawie art. 187 Kodeksu cywilnego z dniem..............ccccc.......
tj. z dniem uptywu terminu przechowania rzeczy.
5. Data wydania rzeczy znalazcy: .......................

Dane osobowe znalazcy:

) T T | (<1
3) PESEL. ..ot

A nrtelefonu ...

(podpis osoby sporzadzajacej zaswiadczenie) (czytelny podpis znalazcy)

Zaswiadczenie wydania rzeczy znalezionej sporzadzono w dwodch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktorych jeden przekazano znalazcy,

a drugi pozostaje w aktach Biura Rzeczy Znalezionych.

POUCZENIE

Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy o rzeczach znalezionych, w przypadku gdy rzecz znaleziona nie zostata odebrana przez osob¢ uprawniona do jej odbioru, w terminie okreslonym
w art. 187 Kodeksu cywilnego, tj. w ciagu roku od dnia dorgczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemozno$ci wezwania — w ciagu dwoch lat od dnia jej znalezienia,
rzecz staje si¢ wlasnoscia znalazcy, jezeli uczynit on zados¢ swoim obowigzkom.

Jezeli jednak rzecz zostata oddana staro$cie, znalazca staje si¢ jej wlascicielem, jezeli rzecz odebral w wyznaczonym przez starostg terminie nie krotszym niz 2 tygodnie.

W przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej wlascicielem stanie si¢ powiat.

Starosta wydaje znalazcy, ktory odebrat rzecz, zaswiadczenie stwierdzajace uptyw termindw przechowania rzeczy oraz zawierajace informacj¢ o wydaniu rzeczy.



Zatgcznik nr 7
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Betchatowie

Biuro Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Belchatowie
Wydzial Spraw Obywatelskich
97-400 Belchatow, ul. Pabianicka 17/19
tel. 44 635-86-15

PROTOKOL STWIERDZAJACY WARTOSC
SZACUNKOWA RZECZY ORAZ INFORMACJA O STANIE RZECZY

znak sprawy: WO............c.ooeal.

2.0pis rzeczy znalezionej w dniu przyjecia zawiadomienia o znalezieniu i/lub przyjeciu rzeczy:

3.Zrédlo 1 wartosci rzeczy zblizonych do szacowanej rzeczy w dniu przyjecia zawiadomienia o znalezieniu i/lub

przyjeciu rzeczy:

| S wartosé .............
) wartos$é .............
3 e wartosé .............
4. Warto$¢ SZacunkowWa IZ€CZY «.....evvevuienernenninninneineanenan,

5.0pis rzeczy znalezionej w dniu przyjecia zawiadomienia o znalezieniu i/lub przyjeciu rzeczy:

) T wartosé .............
) warto$€ .............
3 e wartosé .............
7.Warto$¢ szacunkowa IZECZY .......ovvvviiriireiinninnennennenn

(data i podpis osoby sporzadzajacej protokot)



Zatgcznik nr 8
do Regulaminu Biura Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Betchatowie
znak sprawy: WO...........c.oevennis

Biuro Rzeczy Znalezionych
w Starostwie Powiatowym w Belchatowie
Wydzial Spraw Obywatelskich
97-400 Belchatow, ul. Pabianicka 17/19
tel. 44 635-86-15

PROTOKOL ZDAWCZO — ODBIORCZY NR ................

Zdnia ... rzeczy znalezionych , ktore przeszty na wlasno$¢ powiatu betchatowskiego.
I. Strona przekazujaca:

Biuro Rzeczy Znalezionych Starostwa Powiatowego w Betchatowie,

I1. Strona przyjmujaca: Powiat Belchatowski reprezentowany przez Zarzad Powiatu w Belchatowie:

Starosta ......cooovveiiiiiiiiiiiinn.

Wicestarosta...........ccocveeuenenn.

Zgodnie z art.19 ust.1 ustawy z dnia 20 lutego 2015 roku o rzeczach znalezionych ( Dz.U. z 2019 r. poz.908 ze zm. )

nizej wymienione, niepodjete rzeczy stanowig wlasno$¢ powiatu betchatowskiego.

Wartosc¢ szacunkowa

Lp. | Nr sprawy z ewidencji BRZ Okreslenie depozytu Ilos¢ Jedr}ostka na dzier . Uwagi
miary sporzadzenia
protokolu

Protokot sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla kazdej strony, w
tym:

Jeden egzemplarz przekazuje si¢ do Zarzadu powiatu betchatowskiego
Jeden egzemplarz zachowuje si¢ w dokumentacji Biura Rzeczy Znalezionych w Wydziale Spraw Obywatelskich.

Strona zdajaca ( data i podpisy ) Strona przyjmujaca ( data i podpisy)



KLAUZULA INFORMACYINA

Na podstawie art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznychw
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne

rozporzadzenie o ochronie danych Dziennik Urzgdowy . UE z dnia 04.05.2016 r. L 119/1),Starosta Betchatowski informuje:

Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Starostwie Powiatowym w Belchatowie jest: Starosta Betchatowski

Inspektorem ochrony danych jest Bogdan Stachowicz , dane kontaktowe : Betchatow ul. Pabianicka 26 budynek B pok.21, adres e-mail :
bstachowicz@powiat-belchatowski.pl

Administrator danych osobowych przetwarza dane osobowe na podstawie obowiazujacych przepisow prawa, zawartych umow oraz
na podstawie zgody udzielonej przez osobg, ktorej dane dotycza.

Przetwarzanie danych osobowych na podstawie przepisu prawa lub zawartej umowy nie wymaga uzyskania zgody osoby, ktorej dane dotycza,
przy czym dane te moga by¢ przetwarzane tylko w celu i zakresie , w jakim zostaly pozyskane.

Dane osobowe przetwarzane sa w celu:

a) wypelnienia zadan realizowanych przez urzad, na podstawie przepisow prawa,

b) realizacji zawartych umoéw, w zakresie niezbgednym do realizacji umow,

c) zgody udzielonej przez osobe, ktorej dane dotycza, w zakresie i celu przez nig okreslonym.

W zwiagzku z przetwarzaniem danych w celach, o ktérych mowa w pkt 4 odbiorcami danych osobowych moga by¢:

a) organy wladzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dziatajace na zlecenie organow wiadzy publicznej, w zakresie
i w celach, ktore wynikaja z przepisow powszechnie obowigzujacego prawa;

b) inne podmioty, na podstawie obowigzujacych przepiséw, i w zakresie okreslonym tymi przepisami ( np. ustawy o dostepie do informacji
publicznej).

Dane osobowe bgda przechowywane przez okres niezbgdny do realizacji celow okreslonych w pkt 4, a po tym czasie przez okres oraz
w zakresie wymaganym przez przepisy okreslajace zasady archiwizacji i przechowywania dokumentéw urzgdowych.
W zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych, osobie ktorej dane dotycza, przystuguja nastgpujace uprawnienia:
a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;
b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych — w przypadku gdy dane sa nieprawidtowe lub niekompletne;
¢) prawo do zadania usunigcia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku gdy:
- dane nie sg juz niezbgdne do celow, dla ktorych byly zebrane lub w inny sposob przetwarzane,
- osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych,

- osoba, ktorej dane dotycza wycofata zgodg na przetwarzanie danych osobowych, ktora jest podstawa przetwarzania danych i nie ma
innej podstawy prawnej przetwarzania danych,

- dane osobowe przetwarzane sa niezgodnie z prawem,

- dane osobowe musza by¢ usunigte w celu wywiazania si¢ z obowigzku wynikajacego z przepisOw prawa;
d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych — w przypadku, gdy:

- osoba, ktorej dane dotycza kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych,

- przetwarzanie danych jest niezgodne z prawem, a osoba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia si¢ usunigciu danych, zadajac w zamian ich
ograniczenia,

- Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celow, ale osoba, ktorej dane dotycza, potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub
dochodzenia roszczen,

- osoba, ktorej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po
stronie administratora sa nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;

e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sg nastgpujace przestanki:

- przetwarzanie danych odbywa si¢ na podstawie umowy zawartej z osoba, ktorej dane dotycza lub na podstawie zgody wyrazonej
przez ta osobg,

- przetwarzanie odbywa si¢ w sposOb zautomatyzowany;
f)  prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sa nastgpujace przestanki:

- zaistnieja przyczyny zwiazane ze szczegolng sytuacja, w przypadku przetwarzania danych na podstawie zadania realizowanego
w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wiadzy publicznej przez Administratora,

- przetwarzanie jest niezbedne do celow wynikajacych z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora lub
przez strong trzecia, z wyjatkiem sytuacji, w ktorych nadrzgdny charakter wobec tych interesow maja interesy lub podstawowe
prawa i wolno$ci osoby, ktorej dane dotycza, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegodlnosci gdy osoba, ktorej dane
dotycza jest dzieckiem.

W przypadku gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa si¢ na podstawie zgody osoby na przetwarzanie

. danych osobowych osobie , ktorej dane dotycza przystuguje prawo do cofnigceia tej zgody w dowolnym momencie. Cofnigcie to nie ma wptywu

na zgodno$¢ przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.

W przypadku powzigcia informacji o niezgodnym z prawem przetwarzaniu danych osobowych, osobie ktorej dane dotycza przystuguje prawo
whniesienia skargi do organu nadzoru wlasciwego w sprawach ochrony danych osobowych.

. Urzad nie profiluje danych w rozumieniu Rozporzadzenia .


mailto:bstachowicz@powiat-belchatowski.pl

