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SPRAWOZDANIE FINANSOWE za 2023r.
Powroét do ustawowych terminéw
rozliczenie do konca MARCA 2024 1!

Kto i kiedy przygotowuje, podpisuje, zatwierdza i skiada sprawozdanie
finansowe?

1) Sprawdzenie czy nasza organizacja ma obowiazek przygotowania
sprawozdania finansowego (Z obowigzku sprawozdawczego zwolnione sa
tylko organizacje, ktore w danym roku prowadzity uproszczong ewidencje
przychoddw i kosztow)

2) Przygotowanie sprawozdania (najpozniej do 31.03.2024r), podpisanie go
przez osoby do tego upowaznione

3) Zatwierdzenie sprawozdania finansowego w ciagu 3 miesiecy od
podpisania (najpozniej do 30.06.2024r)

4) Wystanie sprawozdania finansowego do odpowiedniej instytucji w ciagu
15 dni od jego zatwierdzenia

Jak przygotowac sprawozdanie finansowe? (sporzadzenie i podpisanie)

Sprawozdania musza by¢ sporzadzane, podpisywane i przekazywane w formie
elektronicznej. Forma elektroniczna jest scisle okreslona. Wszystkie organizacje
pozarzadowe, ktore maja obowigzek sporzadzi¢ sprawozdanie, musza to zrobié¢ w tzw.
strukturze logicznej.

- bez dziatalnosci gospodarczej - https://publicystyka.ngo.pl/jak-przygotowac-i-

podpisac-sprawozdanie-finansowe-ngo-bez-dzialalnosci-gospodarczej-w-2022-r-instrukcja

- z dzialalnoscia gospodarcza > https://publicystyka.ngo.pl/jak-przygotowac-i-

podpisac-sprawozdanie-finansowe-ngo-z-dzialalnoscia-gospodarcza-w-2022-r-instrukcja

Z czego sktada sie sprawozdanie finansowe NGO?
Sprawozdanie organizacji pozarzadowej sktada sie z trzech czesci:

bilansu

rachunku zysku i strat

informacji uzupetniajacej, na ktéra sktada sie: wprowadzenie do sprawozdania
finansowego, informacja dodatkowa

sprawozdanie-finansowe-zalacznik-6-wprow-bilans-rachunek-za23-4-.xls (live.com)
sprawozdanie-finansowe-zalacznik-6-informacja-dodatkowa-za23-4-.xls (live.com)
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Kto sporzadza i podpisuje sprawozdanie finansowe?

Zgodnie z  przepisami prawa za sporzadzenie sprawozdania finansowego
odpowiedzialny jest kierownik jednostki, czyli jedno Ilub wieloosobowy organ
zarzadzajacy organizacjg (najczesciej jest to zarzad). W praktyce, sporzadzajacym
sprawozdanie finansowe bedzie oczywiscie ksiegowy lub zewnetrzna firma, ktorej
powierzono prowadzenie ksigg rachunkowych. Nalezy jednak pamieta¢, ze zgodnie z
ustawg o rachunkowosci to nie ksiegowy, lecz kierownik jednostki ponosi
odpowiedzialnos¢ za sporzadzenie sprawozdania. Jesli sprawozdanie nie zostanie
sporzadzone lub bedzie sporzadzone nieprawidtowo, badz bedzie zawierato
nierzetelne dane, karany bedzie za to zarzad organizacji. Grozi mu kara grzywny lub
kara pozbawienia wolnosci do lat 2.

Przygotowane sprawozdanie podpisuje osoba, ktorej powierzono prowadzenie ksiag
rachunkowych (np. ksiegowa) oraz kierujacy organizacjg (np. zarzad).

Gdzie wysytamy podpisane sprawozdanie finansowe? (zatwierdzenie i wysytanie)

Organizacja pozarzadowa bez dziatalnosci gospodarczej ma obowiagzek sporzadzenia,
zatwierdzenia i przestania do szefa Krajowej Administracji Skarbowej (KAS)
sprawozdania finansowego za miniony rok obrotowy.

- bez dziatalnosci gospodarczej - https://publicystyka.ngo.pl/jak-w-2022-r-wyslac-do-
kas-elektronicznie-podpisane-sprawozdanie-finansowe-ngo-bez-dzialalnosci-gospodarczej-

instrukcja

Organizacja pozarzadowa z dziatalnoscia gospodarczg ma obowigzek sporzadzenia,
zatwierdzenia i przestania do Krajowego Rejestru Sadowego (KRS) sprawozdania
finansowego za miniony rok obrotowy.

- z dziatalnoscia gospodarcza -> https://publicystyka.ngo.pl/jak-w-2022-r-wyslac-do-krs-
elektronicznie-podpisane-sprawozdanie-finansowe-ngo-z-dzialalnoscia-gospodarcza-

instrukcja

Obowiazki organizacji prowadzacej UEPIK?

Organizacja pozarzadowa stosujac uproszczong ewidencje przychodow i kosztéw sporzadza i
wysyta do urzedu skarbowego deklaracje CIT-8 — roczne zeznanie podatkowe.

Ciekawostka
Termin na przygotowanie i ztozenie CIT 8 za 2023r. — termin do 02.04.2024r.

https://www.podatki.gov.pl/cit/e-deklaracje-cit/formularze-cit/#headingltem015
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Baza pomocnych linkéw:

- Sprawozdanie finansowe - informacje ogdlne

- Jak przygotowa¢, podpisac i ztozy¢ sprawozdanie finansowe NGO [instrukcje]

- Sprawozdanie finansowe - wzér sprawozdania dla organizacji pozarzadowej

- Sprawozdanie z dziatalnosci fundagji i sprawozdania merytoryczne innych organizacji
- Jak czytac sprawozdanie finansowe

- Protokoty, uchwaty - zatwierdzenie sprawozdania finansowego fundagji

- Protokoty, uchwaty - zatwierdzenie sprawozdania finansowego stowarzyszenia

Zrédta:

- art. 52 ustawy o rachunkowosci
- ngo.pl



